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Objet : note de service n°1 : Rentrée année scolaire 2018-2019
	Cette note est à porter à la connaissance

de tous les enseignants de l'école qui devront l'émarger.


Cette note vise à attirer l’attention de chacun d’entre nous sur le fonctionnement administratif de la circonscription et son organisation pédagogique.


Je tiens tout d’abord à vous remercier pour votre engagement auprès des élèves, des parents et des partenaires de l’école. Je sais que votre investissement quotidien contribue à la réussite de tous les enfants et à la confiance des familles. 

Dans une lettre aux professeurs le 26 avril 2018, le ministre de l’Éducation nationale Jean-Michel Blanquer a rappelé les objectifs visés pour la nation: 
· 100% de réussite en CP, 
· la maîtrise des savoirs fondamentaux (lire, écrire, compter et respecter autrui), 
· le développement des pratiques musicales et théâtrales.

Cette note de service vise à préciser la déclinaison des priorités et leviers ministériels au niveau de la circonscription : 
· les classes de CP dédoublées en REP, 
· 18 heures d’animation pédagogique centrées sur le français et les mathématiques, 
· les évaluations nationales en début et milieu de CP et début de CE1, 
· les APC consacrées aux activités de lecture et de compréhension, 
· les stages de réussite pendant les vacances scolaires, 
· les parcours éducatifs, 
· le développement des pratiques musicales.
A tous, bonne année.
Organisation de la circonscription

	IEN
	VANETTI François
	ce.0931047h@ac-creteil.fr

	Secrétariat
	LABARRIERE Lucie
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	Herve.Staincq@ac-creteil.fr
Nadege.Turlure@ac-creteil.fr

	Enseignants spécialisés E
	BONNET Alexandre
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	RENTRÉE SCOLAIRE 2018 - 2019


Organisation administrative 
1 – Nouveau calendrier scolaire 

	Rentrée des enseignants
	Vendredi 31 août 2018

	Rentrée scolaire des élèves
	Lundi 3 septembre 2018

	Toussaint
	Samedi 20 octobre 2018
Lundi 05 novembre 2018

	Noël
	Samedi 22 décembre 2018
Lundi 07 janvier 2019

	Hiver
	Samedi 23 février 2019
Lundi 11 mars 2019

	Printemps
	Samedi 20 avril 2019
Lundi 06 mai 2019

	Début des vacances d’été
	Samedi 06 juillet 2019


(*)Pour les enseignants, deux demi-journées (ou un horaire équivalent), prises en dehors des heures de cours, pourront être dégagées, durant l'année scolaire, afin de permettre des temps de réflexion et de formation sur des sujets proposés par les autorités académiques.
- Le départ en vacances a lieu après la classe, la reprise des cours le matin des jours indiqués.

2 - Renseignements individuels

Les professeurs des écoles de la circonscription feront parvenir, à l’inspection la fiche individuelle de renseignements actualisée, soit sous forme papier que les directeurs voudront bien regrouper avant dépôt au secrétariat, soit sous la forme d’un envoi par voie électronique, pour le 21 septembre 2018.

Le numéro de téléphone personnel, facultatif, demeurera confidentiel et ne sera utilisé qu’en cas de nécessité absolue par le secrétariat. 
Tous les enseignants doivent avoir activé leur boîte webmel académique. Cependant, il est possible que les enseignants fonctionnaires stagiaires (E.F.S.) soient  en attente de leur NUMEN.

De façon générale, les communications pour les échanges pédagogiques et administratifs mobilisent de plus en plus la messagerie électronique professionnelle. Il convient donc de relever sa boite aux lettres électronique très régulièrement. 

3 -Accueil des nouveaux enseignants, des professeurs stagiaires et des étudiants stagiaires.

Comme tous les ans, vos équipes vont s’enrichir de nouveaux collègues. Je leur souhaite la bienvenue et je compte sur chacun d’entre vous pour leur réserver le meilleur accueil et leur faciliter une intégration rapide dans l’école et dans la circonscription. 

Je remercie les directrices et directeurs de mettre en place une organisation qui permette aux E.F.S. de bénéficier, dans des conditions favorables, d’un temps d’entretien avec les formateurs qui les visitent.

Concernant les obligations de services

· Les E.F.S. effectuent la moitié des 108 heures (conseils de cycles et maîtres, rencontres avec les parents, concertation). 

	4 - Règlement type départemental


Le règlement type départemental des écoles maternelles, élémentaires actualisé au 19 avril 2018 est en ligne à l’adresse suivante (espace métier) :

http://www.dsden93.ac-creteil.fr/spip/spip.php?article4194
Le règlement de l’école doit être conforme au règlement départemental et approuvé ou modifié, chaque année, lors de la première réunion du conseil d’école. En cas de non adoption par le conseil d’école, c’est le règlement type départemental qui sera appliqué dans l’école.
Un exemplaire est transmis à l’IEN qui peut saisir le directeur académique en cas de non conformité.

	5 - Conseils des maîtres et conseils des maîtres de cycle


· La tenue de conseils de cycles constitue un instrument important de l’initiative et de la cohérence de travail des écoles. C’est un lieu de concertation et réflexion méthodique concernant la continuité des enseignements, le suivi des élèves et la mise en place de dispositifs adaptés à leurs besoins (PPRE…).
· Les comptes-rendus des conseils de cycle et des conseils des maîtres doivent être archivés dans un support spécifique. Leur transmission pour lecture à l’IEN n’a pas une visée de contrôle mais d’information ou de demande d’accompagnement. C’est dans une dynamique de partage de l’information que s’inscrit une communication régulière au service d’une évolution vers un fonctionnement optimal de l'école au service des enfants.
· Les noms des élèves dont le parcours scolaire est examiné pour quelque raison que ce soit devront figurer dans ces documents. 

	6 - Conseils d’école


La date et l’ordre du jour des conseils d’école doivent parvenir au moins 8 jours avant la date retenue à l’inspection. 

Je vous remercie d’adresser au secrétariat les comptes-rendus des conseils d’école en simple exemplaire. Seul le compte-rendu qu’adresse le directeur a une valeur réglementaire. Je souhaite que l’excuse de mon absence, le cas échéant, soit précisée par écrit dans le compte-rendu.
	7 - Circulation de l’information


A - Communication avec le secrétariat de la circonscription :

Les horaires d’ouverture du secrétariat sont les suivants :

· 8 h -12 h  & 13 h-17 h le lundi, mardi, jeudi et vendredi

· 8 h 30-11 h 30 le mercredi.
Afin d’assouplir la gestion administrative de la circonscription, vous êtes invités à contacter le secrétariat, en priorité, le matin, aux horaires indiqués ci-dessus, ou bien l’après-midi de 13h à 14h et de 16 h à 17h.  

Il convient de veiller à assurer une consultation régulière de vos messageries le courrier électronique restant toujours le moyen de communication à privilégier.

L’adresse électronique de la circonscription est la suivante : 
ce.0931047h@ac-creteil.fr


B - Communication avec l’inspecteur :

Les enseignants communiquent avec l’IEN par écrit.

· Correspondance administrative et personnelle : 

Toute correspondance administrative ou personnelle doit obligatoirement respecter la voie hiérarchique et être impérativement adressée à : 

Monsieur l’Inspecteur de l’Éducation nationale

Circonscription de Romainville / Les Lilas / Le Pré Saint-Gervais

15 rue Carnot
93 230 Romainville



Documents à renvoyer régulièrement à l’inspection

Certains documents doivent régulièrement être renvoyés à l’inspection :

· Les comptes rendus des conseils de cycles,
· Les comptes rendus des conseils d’école,
· Les déclarations d’accident élève dans les plus brefs délais. Le croquis doit être lisible et tracé au stylo,
· Les comptes rendus des exercices d’évacuation.


C- Communication avec les familles

Le vecteur principal de communication avec les familles reste le cahier de correspondance. 

Il est, d’autre part, prévu un temps supplémentaire dévolu, entre autres, à cette communication dans les nouvelles obligations de service des professeur(-e)s des écoles.

Je vous rappelle que les deux parents, en cas de séparation de lieux de vie et de conservation des droits parentaux, doivent recevoir l’ensemble des informations concernant la scolarité de leur(s) enfant(s).

La brochure sur l'exercice de l'autorité parentale en milieu scolaire est un guide à destination des parents d'élèves et des professionnels de l'éducation pour faciliter le dialogue, éviter les conflits et indiquer les médiations possibles. Vous pourrez la télécharger à l’adresse suivante :

http://eduscol.education.fr/cid55419/brochure-sur-l-exercice-de-l-autorite-parentale-en-milieu-scolaire.html


C- Site internet de la circonscription

A l’adresse suivante : http://ien-romainville.circo.ac-creteil.fr/ vous pouvez accéder au site de la circonscription de Romainville.

Dans le coin supérieur droit, vous pourrez vous y connecter en respectant login et mot de passe :

Login : enseignant Mot de passe : enseignant
Des informations régulières l’alimentent. De plus, l’ensemble des documents administratifs y est consigné.
	8 - Déclaration d’accident de service


J’attire votre attention sur la nécessité absolue de transmettre les dossiers de déclaration d’accidents de service des enseignants impérativement dans les 48 heures. Au besoin, il est possible de transmettre certaines pièces demandées ultérieurement. 
	9 - Congés et autorisations d’absence


Congé de maladie et autorisation d’absence pour enfant malade

Vous voudrez bien consulter le guide l’enseignant en ligne sur le site de la DSDEN 93-Gestion des personnels- Personnels enseignants du 1er degré (enseignement public) : 
http://www.dsden93.ac-creteil.fr/spip/spip.php?rubrique795
Concernant les congés et absences, je rappelle qu’il appartient aux enseignant(-e)s de faire parvenir sous 48 heures le justificatif au secrétariat de l’inspection(volets 2 et 3. Le volet 1 est conservé par l’enseignant). Toute absence non justifiée sera envoyée à la Direction des Services départementaux de l’Education Nationale (D.S.D.E.N) afin d’être traitée.


Autorisation d’absence exceptionnelle

II vous est demandé de ne recourir à ce type d’autorisation que dans des cas de force majeure. Il ne peut être accordé d’autorisation d’absence pour convenance personnelle. 
Dans tous les cas, il vous est demandé d’en préciser le motif par courrier adressé à l‘IEN et  de joindre un justificatif. Une demande d’autorisation n’est pas à confondre avec une régularisation d’absence.

Toute demande prévisible devra être adressée dans les meilleurs délais. Les autorisations d’absence exceptionnelles sont accordées ou non par l’I.E.N. Une anticipation de 8 jours est souhaitable lorsque la demande d’autorisation d’absence est prévisible. Toutes les autorisations exceptionnelles sont discrétionnaires et certaines autorisations peuvent être accordées sans solde :

	10 - Remplacements


Attributions des missions

Il appartient aux personnels enseignants en poste de remplaçant de se tenir au courant de l’actualité de la circonscription par des relations régulières avec leur école de rattachement ou par consultation des documents tenus à disposition dans les écoles et/ou transmis sur leur boîte électronique professionnelle. 
Dès la fin de leur remplacement, les enseignants remplaçants doivent se signaler auprès du secrétariat de l’inspection. Les affectations sur congés sont décidées par l’I.E.N. Les directeurs et directrices veilleront à ne leur confier aucune mission sans accord de l’IEN transmis par le secrétariat. 

Les directeurs et directrices voudront bien confirmer au secrétariat les dates de reprise de fonction des adjoints absents, dès qu’ils en auront connaissance.



Conditions de fonctionnement dans les écoles 

Pour faciliter la continuité des enseignements, les maîtres remplaçants doivent disposer, à leur arrivée dans l’école, du cahier journal de la classe, des modalités des Activités Pédagogiques Complémentaires (A.P.C) et de tout le matériel pédagogique habituellement disponible. Je vous demande que soit mise à disposition la liste des élèves bénéficiant d’un PAI.(Projet d’accueil individualisé). 

Voir fiche DOCUMENT D’HARMONISATION ET DE CONTINUITÉ PÉDAGOGIQUE
	11 – Enfance en danger


Les personnels des écoles doivent aider à repérer les signaux qui peuvent laisser penser qu’un élève est en situation de danger dans sa famille et connaître la conduite à tenir. Les personnels sociaux et de santé contribuent à la prise en charge des élèves dans le cadre de la protection de l’enfance. Vous accorderez toute votre attention aux élèves susceptibles d’être victimes de violences intra familiales ou d’inceste. Le numéro vert « 119 Enfance en danger » sera largement affiché.

Je vous rappelle que tout personnel enseignant peut effectuer une information préoccupante à la Cellule de Recueil des Informations Préoccupantes (C.R.I.P) ou un signalement auprès des instances judiciaires s’il l’estime nécessaire.
	12 - Sécurité, accidents scolaires


Il appartient à chaque enseignant de respecter son temps de service qui commence par 10 minutes au début de chaque demi-journée avant l’entrée en classe et se termine par l’accompagnement de la sortie des élèves.

Tous les accidents scolaires doivent être consignés, à l’encre, dans un registre et notifiés par écrit aux parents. 
En cas d’accident grave, le directeur d’école avertira sans délai l’inspection.

Si la surveillance n’est pas mise en cause, la directrice ou le directeur de l’école précisera dans la dernière rubrique « la surveillance du service de récréation ne semble pas mise en cause ».

Les consignes de sécurité doivent être affichées dans chaque local scolaire.

Le registre de sécurité doit être tenu à jour.

Le premier exercice d’évacuation aura lieu le mois qui suit la rentrée, puis à chaque trimestre.

Un exercice « intrusion-Attentat » se déroulera avant les vacances de Noël.
	13 -Sorties scolaires – Plan vigipirate


Cadre général

Les conditions de sorties scolaires sont précisées à l’adresse ci-dessous
http://www.dsden93.ac-creteil.fr/spip/spip.php?article3361

Il appartient aux directrices et  directeurs de s’assurer de l’intérêt pédagogique des sorties et des spectacles ainsi que du respect des règles de sécurité. Je vous recommande une extrême vigilance et le strict respect des textes en vigueur.

Les dispositions spécifiques du plan Vigipirate, dont le degré est fixé par le gouvernement en fonction du contexte international, doivent impérativement être prises en compte.
Plus d’informations : 

http://www.risques.gouv.fr/menaces-terroristes/le-plan-vigipirate

Gratuité

Lorsque les sorties scolaires se déroulent entièrement sur le temps scolaire, elles doivent être gratuites et ne nécessitent aucune assurance de la part des familles.

Ces sorties (hors pause méridienne) sont obligatoires pour chaque élève.


Relevant du Premier ministre, le plan VIGIPIRATE est un outil central du dispositif français de lutte contre le terrorisme. 
Le plan Vigipirate poursuit deux  objectifs :

· développer une culture de la vigilance et de la sécurité dans l’ensemble de la société,  afin de prévenir ou déceler, le plus en amont possible, toute menace d’action terroriste ;
· assurer en permanence une protection adaptée des citoyens, du territoire et des intérêts de la France contre la menace terroriste.

14 - Intervenants extérieurs

Chaque école a l’obligation d’élaborer un projet lorsqu’elle souhaite la présence régulière sur le temps scolaire d’un intervenant extérieur. Ce projet sera soumis à l’IEN. 

Aucun intervenant extérieur ne peut participer à une activité sans y avoir été préalablement autorisé par le directeur. Toute intervention supérieure à deux séances doit faire l’objet d’une procédure d’agrément. 
Certaines activités nécessitent un agrément délivré par Monsieur le Directeur Académique (E.P.S., éducation artistique). Tout intervenant rémunéré, en plus de l’agrément, est régi par une convention bipartite, co-signée par le représentant de l’Éducation nationale d’une part (D.A.S.E.N.) et l’organisme employeur d’autre part. Ces activités ne peuvent débuter qu’après l’accord de la direction des services départementaux de l’éducation nationale de Seine-Saint-Denis. 


	RENTRÉE SCOLAIRE 2018 - 2019


Organisation pédagogique 


Année scolaire 2018-2019 : ensemble pour l'École de la confiance 

Ministère de l'éducation nationale (MEN)

"Cette rentrée est celle de la poursuite et de la consolidation" a affirmé Jean-Michel Blanquer à l'occasion de la conférence de presse de rentrée. Il a également présenté les orientations pour l'année scolaire 2018-2019 qui s'articulent autour de 3 axes :

· transmettre les savoirs fondamentaux ;

· préparer les élèves à leur avenir ;

· rassembler autour de l'école.

Les préconisations de cette note devront alimenter un conseil des maîtres. 

LES PRIORITÉS DE L’ANNÉE 2018-2019 

Les axes majeurs s’articuleront donc avec ces priorités en continuité et cohérence avec celles développées les années précédentes



Quatre priorités pour renforcer la maitrise des fondamentaux 

Deux recommandations sur la maîtrise de la langue 

Lecture : construire le parcours d'un lecteur autonome
· note de service n° 2018-049 du 25-4-2018 
Enseignement langue française de la grammaire et du vocabulaire : un enjeu majeur pour la maîtrise de la langue française

· note de service n° 2018-050 du 25-4-2018 
Elles s’inscrivent dans le prolongement du guide fondé sur l’état de la recherche "Pour  enseigner la  lecture et l’écriture  au CP" qui fait notamment apparaître que : 
· L’enseignement systématique des correspondances graphèmes- phonèmes est la méthode la plus efficace ; 
· Les activités d’écriture doivent être menées conjointement aux activités de lecture ; 
· La lecture fluide, qui doit être acquise au CP, est la condition indispensable à la bonne compréhension d’un texte ; 
· Un manuel de lecture choisi en toute connaissance de cause est un levier de progrès ;
· Une fois la lecture fluidifiée, la compréhension des mots, des constructions, des phrases et des textes doit continuer à faire l’objet d’exercices spécifiques de grammaire, de vocabulaire et de conjugaison.
Deux recommandations sur le calcul et la résolution des problèmes

L’apprentissage du calcul est à la base du raisonnement mathématique. Il est donc indispensable de donner le sens des quatre opérations dès la classe de cours préparatoire et de travailler les automatismes de calcul des élèves pour faciliter la résolution des problèmes.
Enseignement du calcul : un enjeu majeur pour la maîtrise des principaux éléments de mathématiques à l'école primaire

· note de service n° 2018-051 du 25-4-2018

La résolution de problèmes à l'école élémentaire

· note de service n° 2018-052 du 25-4-2018

100% de réussite en CP

Les écoles REP de la circonscription bénéficient du dispositif 100% réussite en CP. Ces classes sont dédoublées.
Concernant les enseignants affectés des compétences spécifiques sont exigées :
· Volonté de développer une expertise pédagogique en particulier dans le domaine des processus d’apprentissage de la lecture ;
· Participer à la mise en place d’actions de prévention, de repérage et de remédiation de la difficulté scolaire ;
· Aptitude au travail d’équipe, capacités relationnelles, capacité à travailler en partenariat.
Un fort engagement est attendu pour :

· Garantir, pour chaque élève, l'acquisition des savoirs fondamentaux - lire, écrire, compter, respecter autrui ;
· Développer une pédagogie adaptée. L’enseignement doit être particulièrement structuré, progressif et explicite ;
· Inscrire son enseignement dans une réflexion collective innovante, s’appuyant sur les travaux de recherche ;
· Assurer la sécurisation des parcours (liaison cycle 1/cycle 2).
Un groupe d’appui départemental est chargé de proposer des ressources et des formations en lien avec l’équipe de circonscription.
L’enseignement du code est une priorité au CP, mais les enseignements de l’oral, du lexique et de la compréhension sont également fondamentaux pour permettre une entrée réussie dans l’information écrite (littératie). Ainsi, les formations développeront ces thématiques tout au long de l’année.

Evaluations nationales

Au cours de l’année scolaire 2018/2019, des évaluations, en début et milieu de CP ainsi qu’en début de CE1 permettront aux équipes de cycle 2 d’ajuster les enseignements au plus près des besoins des élèves. Des outils de remédiation seront proposés aux enseignants pour répondre aux différents types de difficultés de lecture et de langage que rencontrent les enfants.

Les évaluations de début de CP et début CE1 sont programmées du 17 et 28 septembre 2018.

Ressources d'accompagnement du programme de cycle 2

Les ressources pour le cycle 2 disponibles sur éduscol sont toutes mobilisables pour accompagner les professeurs en CP dans la construction des situations d'enseignement.

cf. Inventaire des ressources publiées sur éduscol
La continuité des apprentissages entre la grande section et le cycle 2 contribue à mettre les élèves en situation de réussir au CP. À ce titre, les ressources d'accompagnement du programme de l'école maternelle, en particulier du domaine « Mobiliser le langage dans toutes ses dimensions », peuvent constituer des points d'appui utiles sur l'oral, le lien oral-écrit (activités phonologiques, comptines, dictées à l'adulte), l'écrit (fonction de l'écrit, principe alphabétique), la littérature de jeunesse.

Une sélection de ressources axées sur le CP, le travail en petits groupes et la différenciation pédagogique est proposée.
Français, mathématiques, EMC : ajustement des programmes du CP à la 3e 

Le bulletin officiel du 26 juillet 2018 précise les ajustements apportés aux programmes scolaires de français, mathématiques et enseignement moral et civique à la rentrée 2018, afin de prendre en compte les résultats obtenus par la France lors des grandes enquêtes internationales en matière éducative et de renforcer la maîtrise des savoirs fondamentaux : lire, écrire, compter, respecter autrui.

Consultez les textes officiels :
· Cycle des apprentissages fondamentaux (cycle 2), cycle de consolidation (cycle 3) et cycle des approfondissements (cycle 4) : modification
· Programme d’enseignement moral et civique de l’école et du collège : modification
· Chant choral : enseignement facultatif au collège, programme de chant choral
Pratiquer la musique à l’école : Plan choral
Les équipes pédagogiques sont incitées à développer le chant: 

La pratique du chant en classe, qui fait travailler la mémoire des élèves, installe une cohésion de groupe et leur permet de découvrir le patrimoine musical commun.

Les chorales, qui favorisent le travail collectif avec des élèves d’autres classes, voire d’autres établissements, notamment dans le cadre de chorales interdegrés. La chorale, portée par un projet artistique exigeant, aboutit à des spectacles publics ou à des prestations ponctuelles. Elle permet d’approfondir les pratiques vocales menées en classe et d’en renforcer le sens. À l'école, l'objectif est de permettre une pratique quotidienne du chant dans toutes les classes et de faire vivre une chorale dans chaque école.

Les ministères de l’Éducation nationale et de la Culture ont identifié la pratique artistique musicale comme étant une priorité nationale.
L'objectif est que 100% des enfants soient touchés par :

· la pratique artistique ;
· la fréquentation des œuvres, des lieux de culture et la rencontre avec les artistes ;
· l'acquisition de connaissances dans le champ des arts et de la culture.
≈≈≈≈
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Annexes : 
1. Répartition des dossiers CPC

2. Calendrier annuel

3. Fiche individuelle de renseignements,

4. Chaîne téléphonique,

5. Demande de prise en charge des frais de transport,

6. Fiche de report des dates des conseils,

7. Déclaration d’accident de service,

8. Déclaration d’accident scolaire,

9. Formulaire unique de demande d’autorisation d’absence ou de congé,

10. Extrait guide de l’enseignant (Fiche D3) : Les autorisations d’absence

11. Formulaire « Information préoccupante »,

12. Formulaire « Signalement à l’autorité judiciaire »,
13. Fiche « Organisation des ½ temps et temps partiels »,
14. Relevé de conclusion type,

15. Fiche « continuité pédagogique »,
16. Formulaire « Autorisation de cumul »,

17. Formulaire « Contrôle de l’assiduité »,
18. État mensuel des élèves radiés,
19. Tableau « Organisation des 120 H ».
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Romainville, le 11 septembre 2018


�
�
				L’inspecteur de l’Éducation nationale


				A 


Mmes les directrices et MM. les directeurs d’école ;


Mmes et MM. les enseignants


Mmes et MM. les enseignants du RASED 
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Inspecteur de  l’Education nationale
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